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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CAPAO DO CIPO
EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO
POR PRAZO DETERMINADO N° 01/2023

Diego Santos do Nascimento, Presidente da Camara de
Vereadores de Capéo do Cip6/RS, no uso de suas atribuigdes legais, visando a
contratagdo de pessoal, em numero de 01(um), por prazo determinado para
desempenhar a fungcdo de Servigos Gerais, para atuar junto a Camara de
Vereadores, amparado em excepcional interesse publico devidamente
reconhecido por intermédio da Lei Municipal n°® 1124/2023 de 31/05/2023 com
fulcro no Art. 37, IX, da Constituicdo da Republica, Lei 580/2012 (Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais de Capao do Cipd), torna publica a realizacéo
de Processo Seletivo Simplificado, que sera regido pelas normas estabelecidas
neste Edital e no Decreto n°® 001/2011.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES.

1.10 Processo Seletivo Simplificado sera executado por intermédio de Comissao
composta por trés servidores, designados através da Portaria n® 014/2023.

1.2Durante toda a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, seréo
prestigiados, sem prejuizo de outros, os principios estabelecidos no Art. 37,
“caput”, da Constituicdo da Republica.

1.30 Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado no Mural
Oficial da Camara de Vereadores, sendo seu extrato publicado no Jornal “A
Folha”, de Santiago, também na internet, pelo site
www.cmcapaodocipo.rs.qov.br.

1.40s demais atos e decisdes inerentes ao Processo Seletivo Simplificado seréo
publicados no Mural Oficial da Camara de Vereadores e no site
www.cmcapaodocipo.rs.gov.br.

1.5E obrigagdo do candidato acompanhar todos os editais referentes ao
andamento do presente Processo Seletivo Simplificado.

1.6 O Processo Seletivo Simplificado consistira da seguinte etapa:

,ponsével
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1.6.1 Analise de curriculos dos candidatos pela Comissdo, conforme critérios
definidos neste Edital.

1.7 Todas as reunides e deliberagées da Comissao serdo objeto de registros
em Atas.

1.8 A contratagdo sera pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado pela Presidéncia da Camara e se regera pelo Regime Juridico
Estatutario.

2. ESPECIFICACOES DA FUNGAO TEMPORARIA

Tabela 1:

Cargo/ FuncaoVaga [Escolaridade elou outrosi Carga |Vencimento

requisitos exigidos para o Horaria

cargo na inscrig¢ao semanal
SERVICOS 01 ENSINO FUNDAMENTALM4O horas |R$ 2.459,16
GERAIS INCOMPLETO, A PARTIR DA 53

SERIE.

2.1 Alem do vencimento o contratado (a) fara jus as seguintes vantagens
funcionais: gratificagdo natalina proporcional ao periodo trabalhado; férias
proporcionais acrescidas de um terco, indenizadas no final do contrato;
inscricdo no Regime geral de Previdéncia e demais vantagens inerentes a
funcao, além de adicional de insalubridade de grau médio 40%, nos termos que
prescreve o Art. 1°, Inciso |, da Lei Municipal n°. 889/2017, de 30/11/2017, e

auxilio-alimentacéao, de acordo com a Lei 874/2017 e alteracdes posteriores.

2.2 Sobre o valor da remuneragdo incidirdo os descontos fiscais e
previdenciarios.

2.3 Ocorrendo aumento, reposi¢cao ou revisao nos vencimentos dos servidores
do quadro da Camara de Vereadores, o0 mesmo percentual sera aplicado aos

vencimentos do ora contratado.
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2.4 Os deveres e proibicbes aplicadas ao contrato correspondem aquelas
estabelecidas para os demais servidores estatutarios definidas pela Lei
Municipal 580/2012, sendo a apuragédo processada na forma do Regime

Disciplinar do mesmo Diploma, no que couber.

3. INSCRICOES

3.1 As inscricdes serdo recebidas exclusivamente pela Comisséo designada,
junto a Camara de Vereadores, sito a Rua Antdnio Garcia dos Santos, 422, no
periodo compreendido de 14/06/2023 a 22/06/2023, das 08h00Omin as
14h00min.

3.2 Nao serao aceitas inscrigdes fora do prazo.

3.3 A inscricao do candidato implicara o conhecimento prévio e tacita aceitacao

das presentes instrugées e normas estabelecidas neste Edital.

3.4 A inscricao para o Processo Seletivo Simplificado sera gratuita.

4. CONDICOES PARA A INSCRIGAO

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
comparecer pessoalmente ao enderego e nos horarios e prazos indicados no
item 3.1, ou por intermédio de procurador munido de instrumento publico ou
particular de mandato (com poderes especiais para realizar a sua inscri¢gdo no
Processo Seletivo Simplificado), apresentando, em ambos os casos, 0s
seguintes documentos, os quais deverdo ser apresentados originais com as

respectivas copias, as quais serdo dadas o recebido pela Comisséo:
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a) Apresentar copia legivel (frente e verso), que sera retida, recente e em
bom estado do documento de Identidade ou Carteira Profissional, bem
como o original, para simples conferéncia. Nao sera aceito protocolo
deste documento ou ainda cdpia autenticada em cartorio;

b) Apresentar cépia legivel do CPF ou do Protocolo do mesmo, que sera
retida ( para o caso em que nao conste o referido CPF no documento de
identidade), bem como o original do documento apresentado, para
simples conferéncia ou ainda cépia autenticada em cartério.

c) Apresentar comprovante de escolaridade e formagdo de acordo com o
item 2.0 tabela 1.
4.2 Ficha de inscricao disponibilizada no ato pela Comissdo, devidamente

preenchida e assinada.

4.3 Copia autenticada de documento de identidade oficial com foto, quais
sejam: carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de
Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério
das Relagdes Exteriores; Cédulas de Identidade fornecidas por Orgédos ou
Conselhos de Classe que, por for¢a de Lei Federal, valem como documento de
identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado
de Reservista;, Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem
como Carteira Nacional de Habilitagdo (com fotografia, na forma da Lei n°
9.503/97, artigo 15).

4.4 Prova de quitacdo das obriga¢des militares e eleitorais;

4.5 Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscricdo pelos
membros da Comissao, desde que o candidato apresente para conferéncia os

originais juntamente com a cépia.

4.6 Curriculo profissional, acompanhado dos titulos e copias destes, que
comprovem as informagdes contidas nos curriculos, para serem avalizadas

pela comissao do Processo Seletivo Simplificado.
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4.7 Comprovante de experiéncia comprovada na area do cargo, acompanhado

das copias.

5. HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comiss&do publicara, no Mural

Oficial da Camara de Vereadores e no site www.cmcapaodocipo.rs.qov.br,

no prazo de um dia, edital preliminar contendo a relagdo nominal dos

candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que n&o tiveram as suas inscrigdes homologadas poderao
interpor recursos escritos perante a Comiss&o, no prazo de um dia, mediante a
apresentagéo das razdes devidamente fundamentada que ampararem a sua

irresignagao.

5.3 No prazo de um dia, a Comissdo, apreciando o recurso, podera
reconsiderar sua decisdo, hipétese na qual o nome do candidato passara a

constar no rol de inscrigdes homologadas.

5.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao
Presidente da Camara Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja

decisdo devera ser motivada.

5.5 A lista final de inscrigdes homologadas sera publicada na forma do item 5.1,

no prazo de um dia, apés a decisao dos recursos.

6 — FORMATAGAO DOS CURRICULOS:
6.1 O curriculo profissional devera ser apresentado pelo candidato no momento

da inscrigéo;
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6.2 A escolaridade exigida para o desempenho da fungao nao sera objeto de
avaliacao;
6.3 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas,
de direito publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital;
6.4 Nenhum titulo tera dupla pontuagao;
6.5 Nao serao aceitos titulos anteriores ao ano de 2019;
6.6 Nao serao aceitos titulos com data posterior a data de publicacéao deste
Edital;

6.7 O Processo Seletivo Simplificado regido por este Edital constituir-se-a da
analise curricular representando um somatério de 100 (cem) pontos; por meio

de avaliagao de titulos, conforme os seguintes critérios:

Tabela 2:
ESPECIFICAGAO PONTU,A GAO ﬁ PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
Ensino Fundamental Completo 20 ' 20
Curso de aperfeicoamento ou qualifiéagéo
na area, realizado nos ultimos 05 (cinco) 20 40
anos (2019/2023)
Experiéncia comprovada na area por 1D
periodo igual ou superior a 06 (seis) meses
TOTAL 100

7. RECURSOS
7.1 Da classificagdo preliminar dos candidatos cabe recurso enderegado a
Comissdo, uma unica vez, no prazo comum de um dia, nos moldes do Anexo

IV, do presente Edital.
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7.2 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razées

do pedido recursal.

7.3 Havendo a reconsideragao da decisdo classificatoria pela Comissao, o

nome do candidato passara a constar no rol de selecionados.

7.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao
Presidente da Camara para julgamento, no prazo de um dia, cuja deciséo

devera ser motivada.

8. CRITERIOS PARA DESEMPATE

8.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagéo aos pontos apurados por
dois ou mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatoria,

sucessivamente, o candidato que:

8.2 Apresentar idade mais avancada, dentre aqueles com idade igual ou

superior a sessenta anos.

8.3 Sorteio em ato publico.

8.4 O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela Comisséao,
na presenga dos candidatos interessados, os quais serao convocados por
telefone, correio eletrénico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da

ciéncia do interessado.

8.5 A aplicagcao do critério de desempate sera efetivada apds a andlise dos

recursos e antes da publicagao da lista final dos selecionados.

9. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO
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9.1 Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu
julgamento, a Comissdo encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao

Presidente da Camara para homologacgao, no prazo de um dia.

9.2 Homologado o resultado final, sera langado edital com a classificagdo geral
dos candidatos aprovados, quando, entdo passara a fluir o prazo de validade

do Processo Seletivo Simplificado.

10. CONDICOES PARA A CONTRATAGAO TEMPORARIA

10.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e
autorizada a contratac@o pelo Presidente, sera convocado o primeiro colocado
para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, prorrogavel uma Unica vez, a critério da
Presidéncia, comprovar o atendimento das seguintes condicées:

10.2 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei;

10.3 Ter idade minima de 18 anos;

10.4 Apresentar atestado médico exarado pelo servigo oficial do Municipio, no

sentido de gozar de boa saude fisica e mental;

10.5 Ter nivel de escolaridade minima de acordo o item 2.0 Tabela |;

10.6 Apresentar declaragédo de bens e rendas conforme modelo disponibilizado

pelo Municipio.

10.7 A convocacéo do candidato classificado sera realizada pessoalmente ou
por telefone, correio eletrénico ou qualquer outro meio que assegure a certeza

da ciéncia do interessado.
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10.8 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o nao
atendimento das condicdes exigidas para a contratacao serdo convocados 0s

demais classificados, observando-se a ordem cronolégica crescente.

10.9 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado sera de

dois anos, prorrogavel, uma Unica vez, por igual periodo.

10.10 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a
rescisédo contratual, poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo
remanescente, os candidatos classificados sendo observada a ordem

classificatoria.
11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Néo sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagao ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicagéo do resultado

final.

11.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os

seus enderecos.

11.3 Respeitada a natureza da funcdo temporaria, por razdées de interesse
publico, podera haver a readequagéo das condigbes definidas inicialmente no

Edital, conforme dispuser a legislagao local.

11.4 Os casos omissos e situacbes nao previstas serdo resolvidos pela

Comisséao designada.




Estado do Rio Grande do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Capéo do Cipo
PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES

Anexo | — Cronograma

Publicacao do Edital

09 de junho de 2023

Periodos de Inscrigbes

14 a 22 de junho de 2023

Homologacéao preliminar das inscriges

23 de junho de 2023

Interposicao de recurso contra | 26 de junho de 2023
indeferimento das inscri¢cdes

Analise dos recursos 27 de junho de 2023
Homologacao das inscricées 28 de junho de 2023
Andlise dos curriculos 03 de julho de 2023

Homologacdo preliminar da Analise | 04 de julho de 2023

curricular e classificagao

Interposicdo de recurso contra Analise | 05 de julho de 2023

curricular e classificacao

Analise dos recursos

06 de julho de 2023

Homologacgéo dos recursos

07 de julho de 2023

Sorteio Publico no caso de empate

10 de julho de 2023

Homologagéo do resultado final

11 de julho de 2023
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Anexo |l — Do Contetido Programatico
1. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

SERVICOS GERAIS:

1. Encarregado de fazer servicos de limpeza nas dependéncias da
Camara de Vereadores; limpar pisos, vidros, lustres, moveis e
instalagbes sanitarias, salas e Plenario; remover lixos e detritos; fazer
arrumagéao no local de trabalho; proceder a remocéao e a conservagao
do mobiliario, maquinas e materiais em geral; preparar o café e servi-
lo; transportar volumes compativeis com a sua fungéo; auxiliar em
tarefas de cozinha, especialmente quando da realizagédo de eventos
comemorativos; Percorrer as dependéncias da Camara, abrindo e
fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e desligando
pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos; recolher e
distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e
expedientes, separando-os por destinatario, observando o nome e a
localizacdo; executar servicos externos, apanhando e entregando
correspondéncias; comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e
reparos nas dependéncias, moéveis e utensilios que |lhe cabe manter
limpos e com boa aparéncia; manter limpos os utensilios de copa e
cozinha; verificar a existéncia de material de limpeza e alimentacao e
outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior
imediato a necessidade de reposicéao, quando for o caso; manter limpo
e arrumado o material sob sua guarda; fazer o plantio, adubagem e
poda de arvores, flores e grama para conservagéo e ornamentagao do
jardim da Camara; executar servigos de rogadas no patio da Camara;
Instalar e manter o funcionamento de alto-falantes, microfones,
retroprojetores, projetores, data show e televisores nos locais
apropriados nas dependéncias da Camara; Efetuar a instalagédo dos
equipamentos de som do plenario; a jornada de trabalho desenvolvido
as tercas-feiras, a noite, durante a realizagdo da Sess&o Ordinaria
semanal da Camara Municipal de Vereadores sera executada
mediante regime de compensagdo de horario; executar outras
atividades correlatas e /ou que lhe forem atribuidas.
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ANEXO IIl FORMULARIO DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
N°01/2023

PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE SERVICOS GERAIS

Inscricdo N

Nome do Candidato:

Data de Nascimento:

Filiacao:
Pai:

Mae:

Endereco:

N°: Bairro:

CEP: CIDADE:

CPF n°:

Documento Identidade n° :

Telefone Contato/WhatsApp:

E-mail para Contato:

Escolaridade:

Declaracdo: Declaro conhecer o Edital n° 01/2023, que normatiza a contratagéo da fungéo por
mim pretendida em carater temporario na Camara de Vereadores de Capéo do Cipo, que serei

desclassificado(a) caso as informagdes declaradas no ato da inscricao forem incorretas.

CAPAO DO CIPO, RS DE DE 2023.

Assinatura do Candidato

PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO EDITAL 01/2023
COMPROVANTE DE INSCRIGAO

Inscrigéo n°: Nome do Candidato:

Funcionario Responsavel pela Inscricédo
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ANEXO IV MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

CAPAO DO CIPO, RS, DE DE 2023.

A Comissao de Avaliagao do Processo Seletivo Simplificado n® 01/2023.
CAMARA DE VEREADORES DE CAPAO DO CIPO-RS.
Ref. Recurso Administrativo — Processo Seletivo Simplificado / Edital n® 01/2023.

Prezados Senhores,

Eu,

candidato (a) a funcao de
documento de

identificagao n° , inscrito no Processo Seletivo

Simplificado sob o0 numero , venho através deste, solicitar

recurso na fase

Atenciosamente

Candidato (a)



